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Bölüm BaşkanlığıEUME Komisyonu Danışman
4. Sınıf 
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Eğitim ve Öğretim Dönemi 
için EUME Takviminin 

Oluşturulması

ASO ve Bölüm Tarafından 
Bulunan Firmalarla İletişime 
Geçilmesi, Firma Bilgilerinin 

Edinilmesi (Kontenjan)

Öğrencilerin EUME 
Konusunda Bilgilendirilmesi 

(Oryantasyon)
(Y1=EUME Yönergesi)

ASO ve Firmalarla İletişimin 
Sağlanması

Öğrenci Firmayı 
Kendi mi Bulmuş?

Kontenjan İhtiyacına Göre 
Firmaların (ASO Liste, Firma 

Veritabanı, Öğrenci 
Dilekçeleri) Belirlenmesi

EUME Staj Listesinin 
Oluşturulması (Firma + Öğrenci)

Öğrencilerin Başarı 
Durumuna Göre 

Tercihlerine 
Yerleştirilmesi

Staj Yapılacak Firma ve 
Kontenjanların Öğrencilere 

Duyurulması

EUME için 
Yapılan 

Oryantasyona 
Katılmak

Dilekçe ve ekleri ile 
bölüme EUME Stajı 

için Başvurma 
(F1=Öğrenci Dilekçesi, 

F2= Öğrenci Bilgi 
Formu, F3= Firma 

Bilgi Formu)

EUME Yapacak 
Öğrenci 

Listesinin 
Oluşturulması 

(Kontenjan 
İhtiyacı)

Firma Tercih 
Formunun 

Doldurulması ve 
Teslimi (F4= 
Firma Tercih 

Formu)

Firma Bölüm Tarafından 
Onaylandı mı?

Firmanın Firma Listesine 
Eklenmesi

Staj Listesi ve EUME 
Yapacak Öğrenci 

Listesi Uyuşuyor mu?

E

E

E

Öğrencilere 
Danışman 
Atanması

H

H

H
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Atamaların Öğrencilere, 
Danışmanlara ve Firmalara 

Duyurulması

Firmalara Teşekkür Yazısının 
Yollanması ( F9=İşletme 

Teşekkür Yazısı)

Protokollerin Derlenmesi, 
Dekanlığa İmzalatılması, 1 
Kopyasının Dosyalanması

Protokollerin 1 Kopyasının 
Firmalara Gönderilmesi

İmzalı Protokollerin 
Arşivlenmesi

Zorunlu Staj 
Belgesinin 

Bölüm 
Başkanlığına 

Onaylatılması 
(F5=Zorunlu Staj 

Belgesi)

Sigorta Başvuru 
Dilekçesinin EUME 

Komisyonuna 
Onaylatılması 

(F6=Sigorta Başvuru 
Dilekçesi)

Dekanlıkta 
Sigorta 

İşlemlerinin 
Tamamlanması

Öğrencilere 
Danışman 
Atanması

Onaylı Sigorta 
Formunun Dijital 

Kopyasının 
Bölüm 

Başkanlığına 
Gönderilmesi

Firma İle 
İletişime Geçip 

Gereken 
Belgelerin 

Toparlanması

Firmadan Atanan 
Sorumlu Mühendis 

Bilgilerinin 
Komisyona 

Gönderilmesi

Firma 
Protokollerinin 

Firmaya 
İmzalatılması ve 

Paraflanarak 
Komisyona 

Teslim Edilmesi 
(F7=Protokol

Staj Çalışmasının 
Başlaması

Protokolün 
İmzalı 

Kopyasının 
Firmaya Teslimi

Firma ile Daha 
Önceden 
Protokol 

İmzalandı mı?

Protokollerin İmzalanması

H

E
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15 Hafta Staj 
Çalışmasının 

Yapılması

Başarı Notlarının Sisteme 
Girilmesi

EUME Öğrenci Firma 
Bilgilerinin Dekanlığa 

Yollanması

IBAN Listesinin Dekanlığa 
iletilmesi

Rapor ve Firma 
Puantajının Teslim 
Edilmesi ve Sunum 

Yapılması (Y2= 
EUME Rapor 
Yönergesi)

Öğrenci IBAN Listesinin 
Hazırlanması ve Bölüm 
Başkanlığına iletilmesi

Öğrencilerin 
Değerlendirilmesi ve Şirket 

Puantajı da Göz Önüne 
Alınarak Başarı Notlarının 

Verilmesi

Öğrenciye Önerilerde 
Bulunma

En Az Ayda Bir Kez Staj 
Yapılan Kurum ile İletişime 

Geçilmesi / Staj YApılan 
Kurumun Ziyaret Edilmesi 

ve Öğrencinin 
Çalışmalarının 

Değerlendirilmesi 
(F8=Öğrenci Başarı 

Değerlendirme Formu)

Staj Yaptığı Yerde İşe Giren 
Öğrenci Listesinin 

Hazırlanması

EUME Bilgilerinin 
Arşivlenmesi ve Rektörlüğe 

Bildirilmesi

Staj Yapılan Yerde 
İşe Girilip 

Girilmediğinin 
Bölüme Bildirilmesi
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